Guatemala, 31 de julio 2019~
>

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Gdlvez

Viceministra del Patrimonio Culturaly Natural
Su Despacho

Estimada licenciada Palala:

De (@ manera mds atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
Informe mensua[@?@forme a (o estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios profesio ales No, 699-2019,” aprobado miediante Acuerdo Ministerial
Nitmero 8-2019 correspondiente a julio de 2019/y para e[/coﬁro de mis honorarios
estoy presentando factura serie B correlativo No. 000120

Actividades Realizadas:

a) Asesorar en la coordinacion vy supervision de las [abores técnico-
administrativas que se desarrollan en el Centro de Documentacion de [a
Direccion General del Patrimonio Culturaly Natural.

6) Asesorar en la investigacion y seleccion de material bibliogrdfico y de
archivo, para su adquisicion o consulta en (a Direccion General. '

¢) Asesorar en la correcta clasificacion y control del material de archivo de [a
Direccion General del Patrimonio Culturaly Natural.

d) Brindar asesoria en (a sistematizacion del servicio del material de consulta
de archivo de [a Direccion General.

e) Brindar asesoria sobre métodos, instrumentos y mecanismos a utilizar en el
archivo de (a Direccion General del Patrimonio Culturaly Natural.

f) Asesorar en las actividades programadas dentro y fuera de las
instalaciones de (a Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural,
asi como apersonarse Yy dar seguimiento a procesos administrativos
relacionados con el material bibliogrdfico y de archivo de la Direccion
General del Patrimonio Culturaly Natural.

g) Asesorar en otros asuntos o actividades asignados por la Direccion General
del Patrimonio Culturaly Natural.



Resultados Obtenidos:

Con base en la cldusula segunda del Contrato Administrativo por servicios
profesionales No. 699-2019, literales a) y g), se asesoré a la Direccion
General de Patrimonio Culturaly Natural, para el drea técnico-enlace en el
fondo documental del antiguo Archivo Historico de (a Policia Nacional, en
las siguientes actividades.

~

Se asesoro al personal del Arvchivo Historico en el proceso de las solicitudes
de informacion.

N

Se asesoro al personal del Archivo Historico en la elaboracion de un plan de
contingencia.

3. Se asesoré al personal del Archivo Historico en ordenar expedientes
personales para su contratacion

4. Se asesoré al personal de (a Delegacion de RRHH en la busqueda vy
reproduccion de expedientes de personal de baja.

5. Se asesord al personal de RRHH, en la elaboracion de base de datos para
(levar control de expedientes de personal de baja.

6. Se asesoré al personal de [a Direccion General, en [a biusqueda vy
reproduccion de documentos.

7. Se asesoré al personal de (a Direccion General del Patrimonio en la
busqueda vy clasificacion de documentos.

8. Se asesord a personal de las diferentes unidades que conforman la Direccion
General en la busqueda vy clasificacion de documentos.
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